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Ogtoszenie o naborze na stanowisko pomocnicze i obstugi
SEKRETARKA

Urzad Gminy Ornontowice ogtasza nabér na stanowisko pomocnicze i obstugi — Sekretarka.
Zatrudnienie - na czas okreslony, w peinym wymiarze czasu pracy.

Kandydat powinien posiada¢ minimum srednie wyksztatcenie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z adnotacjg ,Nabodr na
stanowisko pomocnicze i obstugi : Sekretarka” w siedzibie Urzedu Gminy w punkcie odbioru
przesytek — Recepcja lub przestaé pocztg tradycyjng lub przesta¢ elektronicznie

za posrednictwem platformy E-PUAP lub SEKAP, w terminie do dnia 29 stycznia 2021 r.

do godziny 13.00.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po uptywie wskazanego terminu nie bedg rozpatrywane.

Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy dla celdéw rekrutacji, wtasnorecznie podpisany (zatgcznik do pobrania),
b) kserokopia dokumentu po$wiadczajgcego wyksztatcenie,

¢) podpisane o$wiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych (zatgcznik do pobrania),

d) podpisane o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe (zatgcznik do pobrania),

e) podpisane oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

f) podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie dla potrzeb niezbednych dla realizacji niniejszego procesu rekrutacji oraz na czas ich
ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt, a w razie zatrudnienia — w celu
realizacji obowigzkéw pracodawcy zwigzanych z zatrudnieniem - klauzula Informacyjna dla
kandydata (zatgcznik do pobrania),

g) oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu, iz informacje zawarte w ofercie
stanowig informacje publiczng,

h) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku osob, o ktérych

mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U z 2019 r. poz. 1282).
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